
คู่มือส าหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ)  ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 

                                       กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องคก์ารบริหารส่วนต าบลโพนทนั  ต  าบลโพนทนั  อ  าเภอค าเขื่อนแกว้  จงัหวดัยโสธร 

กระทรวง: กระทรวงมหาไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน : การจดทะเบียนพาณิชย ์(เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย ์พ.ศ. 2499 

                                 กรณีผูข้อจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กรมพฒันาธุรกิจการคา้ 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถิ่น (กระบวนงาน 

                                             บริการที่เบด็เสร็จในหน่วยเดียว) 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : จดทะเบียน 

5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง :  

    1) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้เร่ืองก าหนดแบบพิมพ ์พ.ศ. 2549 

    2) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้เร่ืองก าหนดแบบพิมพเ์พื่อใชใ้นการใหบ้ริการขอ้มูลทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2555 

    3) ประกาศกระทรวงพาณิชยเ์ร่ืองแต่งตั้งพนกังานเจา้หนา้ท่ีและนายทะเบียนพาณิชย ์(ฉบบัท่ี 8) พ.ศ. 2552 

    4) ประกาศกระทรวงพาณิชยเ์ร่ืองการตั้งส านกังานทะเบียนพาณิชยแ์ต่งตั้งพนกังานเจา้หนา้ท่ีและนายทะเบียนพาณิชย ์ (ฉบบั           

         ที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบบัท่ี 10) พ.ศ. 2553 

    5) กฎกระทรวงพาณิชยฉ์บบัท่ี 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบญัญัติทะเบียนพาณิชย ์พ.ศ. 2499 

    6) ค  าสั่งส านกังานกลางทะเบียนพาณิชยท่ี์ 1 /2553 เร่ืองหลกัเกณฑแ์ละวิธีการก าหนดเลขทะเบียนพาณิชยแ์ละเลขค าขดจด   

         ทะเบียนพาณิชย ์

    7) ค  าสั่งส านกังานกลางทะเบียนพาณิชยท่ี์ 1 /2554 เร่ืองหลกัเกณฑแ์ละวิธีการก าหนดเลขทะเบียนพาณิชยแ์ละเลขค าขดจด   

         ทะเบียนพาณิชย ์

    8) ประกาศกระทรวงพาณิชยฉ์บบัท่ี 83 (พ.ศ. 2515) เร่ืองก าหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยูภ่ายใตบ้งัคบัของกฎหมายว่าดว้ยทะเบียน              

         พาณิชย ์

    9) ประกาศกระทรวงพาณิชยฉ์บบัท่ี 93 (พ.ศ. 2520) เร่ืองก าหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยูภ่ายใตบ้งัคบัแห่งพระราชบญัญติัทะเบียน              

         พาณิชย ์พ.ศ. 2499 

    10) ประกาศกระทรวงพาณิชยเ์ร่ืองใหผู้ป้ระกอบพาณิชยกิจตอ้งจดทะเบียนพาณิชย ์(ฉบบัท่ี 11) พ.ศ. 2553 

    11) พ.ร.ฎ. ก  าหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 

    12) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย ์พ.ศ. 2499 

6. ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความส าคญัดา้นเศรษฐกิจ/สังคม 



7. พ้ืนที่ให้บริการ : องคก์ารบริหารส่วนต าบลโพนทนั   

8. กฎหมายข้อบังคบั/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา  ไม่มี 

    ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย/ ข้อก าหนด ฯลฯ  0  นาท ี

9. ข้อมูลสถิติ 

    จ  านวนเฉลี่ยต่อเดือน  0 

    จ  านวนค าขอที่มากที่สุด  0 

    จ  านวนค าขอที่นอ้ยที่สุด  0 

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน สพจ. ทก. 09 

11. ช่องทางการให้บริการ 

       1) สถานที่ใหบ้ริการ 

           องคก์ารบริหารส่วนต าบลโพนทนั  ต  าบลโพนทนั  อ  าเภอค าเขื่อนแกว้  จงัหวดัยโสธร 

           ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ  เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศุกร์  (ยกเวน้วนัหยดุราชการก าหนด)  ตั้งแต่เวลา  08:30 - 16:30 น.               

           (ไม่มีพกัเที่ยง) 

           หมายเหตุ  - 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

      1) ผูป้ระกอบพาณิชยกิจซ่ึงจดทะเบียนพาณิชยไ์วต่้อมาไดเ้ลิกประกอบพาณิชยกิจทั้งหมดจะโดยเหตุใดกต็าม เช่น ขาดทุนไม่

ประสงคจ์ะประกอบการคา้ต่อไป เจา้ของสถานที่เรียกหอ้งคืน เพราะหมดสัญญาเช่าหรือเลิกหา้งหุน้ส่วนบริษทั ใหย้ืน่ค  าขอจด

ทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ ต่อพนกังานเจา้หนา้ท่ีภายในก าหนด 30 วนั นบัตั้งแต่วนัเลิกประกอบพาณิชยกิจ (มาตรา 13)  

       2) กรณีผูป้ระกอบพาณิชยกิจมีเหตุขดัขอ้ง ไม่สามารถยืน่ค  าขอจดทะเบียนเลิกดว้ยตนเอง เช่น วิกลจริต ตาย สาบสูญ เป็นตน้  

ใหผู้ท้ี่มีส่วนไดเ้สียตามกฎหมาย  เช่น สามี ภริยา บิดา มารดา หรือบุตร ยืน่ขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจแทนผูป้ระกอบ

พาณิชยกิจนั้นไดโ้ดย ใหผู้มี้ส่วนไดเ้สียตามกฎหมายลงลายมือช่ือ ในค าขอจดทะเบียนเลิกพร้อมแนบเอกสารหลกัฐาน การที่ผู ้

ประกอบพาณิชยกิจ ไม่สามารถมายืน่ค  าขอจดทะเบียนไดด้ว้ยตนเอง  เช่น ใบมรณะบตัร ค  าสั่งศาล เป็นตน้ 

       3) ผูป้ระกอบพาณิชยกิจสามารถยืน่จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจไดด้ว้ยตนเองหรือจะมอบอ านาจใหผู้อ้ื่นยืน่แทนกไ็ด้ 

       4) ใหผู้ป้ระกอบพาณิชยกิจซ่ึงเป็นเจา้ของกิจการ หรือผูมี้ส่วนไดเ้สีย  (แลว้แต่กรณี)  เป็นผูล้งลายมือช่ือรับรองรายการในค า

ขอจดทะเบียน และเอกสารประกอบค าขอจดทะเบียน 

        5) แบบพิมพค์  าขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนงัสือมอบอ านาจสามารถขอไดจ้ากพนกังานเจา้หนา้ที่หรือดาวน์โหลด

จาก www.dbd.go.th 

หมายเหตุ : ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนบัระยะเวลา ตั้งแต่เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้น ตามที่ระบุไวใ้นคู่มือ

ประชาชนเรียบร้อยแลว้ ทั้งน้ีในกรณีท่ีค  าขอหรือเอกสาร หลกัฐานไม่ครบถว้นและ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ 

http://www.dbd.go.th/


ไม่สามารถพิจารณาได ้เจา้หนา้ที่จะจดัท าบนัทึกความบกพร่องของรายการเอกสาร หรือเอกสารหลกัฐานท่ีตอ้งยืน่เพิ่มเติม โดยผู ้

ยืน่ค  าขอจะตอ้งด าเนินการแกไ้ขและ/หรือยืน่เอกสาร เพิ่มเติมภายในระยะเวลาท่ีก  าหนดในบนัทึกดงักล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่า ผู ้

ยืน่ค  าขอละท้ิงค าขอ โดยเจา้หนา้ท่ีและผูย้ืน่ค  าขอหรือผูไ้ดรั้บมอบอ านาจ จะลงนามบนัทึกดงักล่าว และจะมอบส าเนาบนัทึก

ความบกพร่องดงักล่าว ใหผู้ย้ืน่ค  าขอหรือผูไ้ดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา  และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน 

การบริการ 

ระยะเวลา 

ให้บริการ 

ส่วนงาน/หน่วยงาน 

ที่รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

 

 

 

 

 

1) การตรวจสอบเอกสาร นายทะเบียนตรวจพิจารณา 

เอกสาร/แจง้ผล 

30 นาที 

 

ส านกังานปลดั 

 

- 

 

 

 

 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร เจา้หนา้ที่การเงินรับช าระ 

ค่าธรรมเนียม 

5 นาท ี

 

 

ส านกังานปลดั 

 

- 

3) การพิจารณา นายทะเบียนรับจดทะเบียน 

/เจา้หนา้ที่บนัทึกขอ้มูลเขา้ 

ระบบ/จดัเตรียมใบส าคญั 

การจดทะเบียน/หนงัสือ 

รับรอง/ส าเนาเอกสาร 

15 นาท ี

 

ส านกังานปลดั 

 

- 

 

4) การลงนาม/ 

คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสาร 

และลงนาม/มอบใบทะเบียน 

พาณิชยใ์หผู้ย้ืน่ค  าขอ 

10 นาที 

 

ส านกังานปลดั 

 

- 

 

           ระยะเวลาด าเนินการรวม  60  นาที 

14. งานบริการน้ีผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน  และระยะเวลาปฎิบัติราชการมาแล้ว  

       ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนค าขอ 

      15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ ส าหรับส าเนาบตัรประชาชน และส าเนาทะเบียนบา้นถา้ไม่มีส าเนา                                                    

               ทางหน่วยงานจะจดัท าส าเนาเอง เป็นการอ  านวยความสะดวกใหแ้ก่ประชาชน  



ที่ ราการเอกสาร 

ยืนยนัตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร 

 

หมายเหตุ 

 

 

 

 

 

1) บตัรประจ าตวั 

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0  

 

1 

 

ฉบบั 

 

(ส าเนาบตัรประจ าตวัของ

ผูป้ระกอบพาณิชยกิจหรือ

ทายาทท่ียืน่ค  าขอแทน

พร้อมลงนามรับรอง

ส าเนาถูกตอ้ง) 

 

 

 

 

 

       

    15.2) เอกสารอื่นๆ ส าหรับยืน่เพิ่มเติม 

ที ่ ราการเอกสาร 

ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร 

 

หมายเหตุ 

 

1) ค าขอจดทะเบียน

พาณิชย(์แบบ ทพ.) 

กรมพฒันาธุรกิจ

การคา้ 

1 0 ฉบบั - 

2) ใบทะเบียน 

พาณิชย(์ฉบบัจริง) 

กรมพฒันาธุรกิจ

การคา้ 

1 0 ฉบบั - 

3) ส าเนาใบมรณะบตัร 

ของผูป้ระกอบพาณิชย

กิจ(กรณีถึงแก่กรรม)

โดยใหท้ายาท 

ที่ยืน่ค  าขอเป็นผูล้งนาม

รับรองส าเนาถูกตอ้ง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 



ที่ ราการเอกสาร 
ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

 

หมายเหตุ 
 

4) ส าเนาหลกัฐานแสดง

ความเป็นทายาทของผู ้

ลงช่ือแทนผูป้ระกอบ

พาณิชยกิจซ่ึงถึงแก่

กรรมพร้อมลงนาม

รับรองส าเนาถูกตอ้ง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 

5) หนงัสือมอบอ านาจ  

(ถา้มี) พร้อมปิดอากร 

แสตมป์ 10 บาท 

- 1 0 ฉบบั - 

6) ส าเนาบตัรประจ าตวั 

ประชาชนของผูรั้บมอบ

อ านาจ(ถา้มี)พร้อมลง

นามรับรองส าเนา

ถูกตอ้ง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

      1) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน  (คร้ังละ) 

           ค่าธรรมเนียม  20  บาท 

           หมายเหตุ  -  

      2) ค่าธรรมเนียมคดัส าเนาเอกสาร  (ไม่มีค่าธรรมเนียม)  

 



17. ช่องทางการร้องเรียน 

      1) ช่องทางการร้องเรียน  องคก์ารบริหารส่วนต าบลโพนทนั  ต  าบลโพนทนั  อ  าเภอค าเขื่อนแกว้  จงัหวดัยโสธร 

           หมายเหตุ  - 

      2) ช่องทางการร้องเรียน  โทรศพัท ์ :  045-979756 

           หมายเหตุ  - 

      3) ช่องทางการร้องเรียน  เวบ็ไซต ์ :  www.phonthan.go.th ,  facebook  :  องคก์ารบริหารส่วนต าบลโพนทนั 

           หมายเหตุ  - 

http://www.phonthan.go.th/

